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益阳职业技术学院文件

益职院发﹝2021﹞ 35 号

实物捐赠和合作办学单位资产管理

暂行办法

为规范我院实物捐赠和合作办学单位资产的管理，根据

国家相关法律法规和学院实际情况，特制定本暂行办法。

第一章 实物捐赠管理

第一条 实物捐赠是指自然人、法人或者其他组织，按照

自愿和无偿的原则，向学院捐赠的其有权处理的合法资产。

第二条 接受捐赠实物的原则

（一）捐赠实物处于良好状态，具有一定的使用价值，

满足学院教育教学活动（含实验、实训、教学仪器等）需求。

（二）建筑和环境建设类捐赠应符合校园整体规划。

（三）设备必须符合有关法律法规及政策要求。

第三条 受赠资产的接受、登记入库



- 2 -

（一）接受实物捐赠业务部门填写《益阳职业技术学院

捐赠实物申报表》，签署捐赠协议书（含捐赠实物种类、质

量、数量、价值、交付时间、用途等内容）。

（二）受赠部门自受赠资产到校起 20 个工作日内持批

准文件、捐赠协议书复印件、验收记录、发票复印件（加盖

使用部门公章）或资产价值评估表、物资照片等，在后勤基

建处资产管理科办理捐赠资产入库手续。

（三）校内各部门接受实物捐赠后，应及时到财务部门

办理入账手续。财务部门应按照发票或资产价值评估表确定

其入账价值。

第二章 合作办学单位资产管理

第四条 合作办学单位资产（以下简称办学资产）是指

学院合作办学单位在学院从事教育教学活动所购置的教学

仪器设备、办公设备和实施的装饰装修工程，且达到固定资

产入账价值的资产；办学资产投入是与学院合作的基础，是

学院考核合作单位的重要指标，是衡量合作单位办学实力的

重要依据。所有合作单位资产必须接受学院后勤基建处的管

理（包括验收、备案工作）。

第五条 办学资产管理的原则

（一）安全实用原则

办学资产（教学仪器设备、办公设备）应是性能质量可

靠，设备使用安全，满足教育教学活动需求。



- 3 -

（二）论证审批原则

装饰装修应符合校园整体规划，且经学院后勤基建处组

织论证方能实施。

（三）处置原则

合作办学单位的协议到期后，后勤基建处参与合作办学

资产的处置，依据双方合同并不得破坏学院固定资产。

第六条 办学资产验收备案

（一）合作单位购置的办学资产申请验收时，应参照学

院资产管理程序，提供购置方案、设备清单、销售合同等，

组织学院后勤基建处等有关部门参与验收。

（二）办学资产价值以销售商发票金额确认。无发票的

教学仪器设备等资产的价值由学院询价或第三方评估机构

评审确定；装饰装修工程的资产价值由学院后勤基建处审计

或第三方评估机构进行评估确定。

（三）资产验收后 20 个工作日内持实施方案、验收记

录、发票复印件（加盖使用部门公章）或资产价值评估表、

设备清单（实物种类、质量、数量、价值、投入时间、用途、

存放地点）等到后勤基建处资产管理科办理备案手续。

（四）合作办学单位按《益阳职业技术学院固定资产管

理办法》规定建立固定资产管理台账。每年 10 月将固定资

产增减情况报表，报学院后勤基建处资产科。

第三章 日常管理
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第七条 后勤基建处资产管理科是学院接受实物捐赠和

合作单位投入资产工作的归口管理机构，对学院接受实物捐

赠资产和办学单位投入资产进行综合协调和统一管理，分别

建立台账等工作。

第八条 财务处对捐赠实物实行核算管理，做到及时入

账，分类核算，账实相符。

第九条 使用单位对捐赠实物实施日常管理，按照捐赠协

议的约定和学院国有资产管理的各项规章制度，合理使用和

维护、处置等有关资产。

第十条 学院对合作办学单位资产实行兼管，由投入单位

及时提供投入资产的详细清单，由后勤基建处按《益阳职业

技术学院固定资产管理办法》在学院资产管理系统软件中，

按资产分类和部门职能建立备查账薄。使用单位处置时需向

各系部和后勤资产管理科报备，作相应的资产核减。

第四章 附 则

第十一条 中南电商园和高新产业学院办学资产管理依

据双方合同、参照合作办学单位资产管理，计入学院办学资

产投入。

第十二条 本办法自下发之日起执行。

第十三条 本办法由后勤基建处负责解释。

益阳职业技术学院
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2021 年 12 月 25 日

分 送：全体院领导，各处室、系部。

益阳职业技术学院党政办公室 2021 年 12 月 25 日印发


